Vous souhaitez créer une société et faire appel a nos services. Nous vous remercions avant tout pour
la confiance accordée.

Afin de nous permettre de constituer votre dossier, nous vous adressons le présent document destiné
a vous indiquer sommairement les différentes étapes du traitement de votre dossier, notre réle du
notaire et lister les pieces/informations a nous remettre.

LES DIFFERENTES ETAPES DU DOSSIER

Chaque situation est différente et selon sa complexité, tout dossier ne nécessitera pas le méme nombre de
semaines pour sa mise en place. Ainsi, le délai est un sujet que nous pourrons évoquer ensemble lors de notre
rendez-vous a I'étude.

Rendez-vous de renseignements a I'étude et recueil des informations & documents nécessaires.

Rédaction par nos soins d’une consultation comprenant : présentation des solutions adaptées a votre
situation, explications et annonce du montant des frais afférents.

Aprés obtention de votre accord sur la mise en place du dossier :
- Demande de versement d’une provision sur frais d’un montant de 200 euros ;
- Instruction du dossier (demande des pieces nécessaires aupres de différents organismes) ;
- Vérifications des pieces ;
- Fixation d’un rendez-vous de principe pour la signature des statuts.

Rédaction d’un projet transmis a chaque partie a I'acte et appel de fonds.

Rendez-vous de signature des statuts a I'étude, en présence de toutes les parties a 'acte.
En cas d’impossibilité pour I'une d’elle, merci de bien vouloir nous en informer en amont afin de lui
préparer une procuration a signer (numériquement ou non).

Nous publions un avis de constitution dans un journal d’annonces légales, nécessaire préalable pour
déposer par la suite votre dossier auprés du Greffe du Tribunal de Commerce compétent.
La durée de traitement du dossier dépend des greffes.

Immatriculation de la société et délivrance de son extrait K-Bis par le Greffe compétent. Cay est, votre
société existe !



LISTE DES PIECES ET ELEMENTS A FOURNIR

Pour pouvoir instruire votre dossier

Attention, la liste de ces piéces n’est pas exhaustive, les spécificités d’un dossier peuvent parfois
amener a des demandes supplémentaires.

e Copies des piéces d’identité en cours de validité ou passeports de toutes les parties a I'acte ;

e Copie du ou des contrats de mariage et PACS pour chaque partie a 'acte ;

o Justificatif de domicile / propriété du bien ou sera établi le siege social (copie de la derniére
taxe fonciére par exemple) ;

o Nom que vous souhaitez donner & la société constituée (vous n’étes pas obligés de choisir un
nom qui n’existe pas déja, c’est le numéro d'immatriculation de votre société qui la distinguera
des autres) ;

e Documents fournis par nos soins a votre attention, diment remplis (déclaration de non-
condamnation, autorisation de domiciliation, procuration au profit de I'Office...).



VOTRE FICHE D’ETAT CIVIL

A compléter par vos soins, nécessaire a l'instruction de votre dossier

Merci de bien vouloir compléter les formulaires suivants, y compris si vous étes déja client de I'étude. Cela nous
permettra de mettre a jour vos informations sur notre base de données, notamment en cas de changements de
situations dont nous n’aurions pas encore connaissance.

ASSOCIE 1 ASSOCIE 2
[] Madame [ ] Monsieur [] Madame [_] Monsieur
NOM de NAISSANCE & ...c.vuiniiiiiiiiiee e NOmM de NaiSSaNCe & .......ccvvvvivieiiiiiiiiiaeennn,
Nomdusage : ....cooviniiiii i Nomdusage : ......ooooviiiiiii i,
Prénoms ... Prénoms : ..o
Date de NAiSSANCE & .....ovvieieiniiii e, Date de naisSsance : .........cccovveviiiiiiiiiinannn.
Lieu de NaiSsanCe @ ........covovvirieieniiiiiieeeeeeie Lieu de naissanCe @ ..........coevvevvinininiineiiieenn,
Nationalite @ ... Nationalite : .........ooeiiiii e
Profession & .......oeiiiii Profession & .....cooviiii i
Situation maritale : [] Marié(e) [ Pacsé(e) Situation maritale : [] Marié(e) [ Pacsé(e)
[] Célibataire O Veuf/Veuve O Divorcé(e) [] Célibataire O Veuf/Veuve OO Divorcé(e)
AIESSE ©oiee ArESSE & e
@ N°detéléphone : .......coiiiiiiiii @ N°detéléphone: .......ccooveiiiiiiiiiiiiieen .
@ Adresse mail @ ....oooeiiii @ Adresse mall @i,

[] ASSOCIES MARIES
Date et IeU U MaAFA0E : ...vni it e e et et e e

Contrat de mariage :  [] Oui ] Non
Sioui:
(D1 (=00 [V oo 1 -1 PPN

REGIME MAIIMONIAL & ...t e e ettt e e e
Notaire instrumentaire (NOM €t VIllE) & ... .

[ ] ASSOCIES PACSES

Date et leU AU PACS . e
Régime Pacsimonial : [ ] Séparation [] Indivision

Notaire instrumentaire si PACS notarié (Nom et Ville) © ........o.ouiuiiiiiiiiiiiiie e



ASSOCIE 3 ASSOCIE 4

[ 1 Madame [_] Monsieur [ 1 Madame [_] Monsieur

NOm de NAISSANCE & ....cuvviviiiiiiciee e, Nom de NaiSSanCe : ........cceevveveniriiiieeineenen,
NOM d'USAGE oo NOM d'USAQE  ..viiiiiii e
Prénoms @ ... Prénoms @ ....ooiiiiii
Date de NAiSSANCe & ......ccuvvieiniiiiiiiiiiieeeeenn Date de naisSSance & ..........ccovveieniiiiinininnnen.
Lieu de NaiSsanCe @ ........covovvirieieniiiiiieeeeeeie Lieu de naissanCe @ ..........coevvvvinininiiieniiieenn,
Profession @ ..o Profession : .....cooiiiii
Situation maritale : [] Marié(e) [ Pacsé(e) Situation maritale : [] Marié(e) [ Pacsé(e)

[] Célibataire O Veuf/Veuve O Divorcé(e) [] Célibataire O Veuf/Veuve O Divorcé(e)
AIESSE ©uieei i AIESSE & ot
@ Nedetéléphone : ... @ N°detéléphone: ........cooviiiiiiiiiiiien,
@ Adresse mail @ ..o @ Adresse mail @.....oooeiiiiiiii

[] ASSOCIES MARIES
Date et IeU QU MAIIAGE & ..ot ettt

Contrat de mariage :  [] Oui ] Non

Sioui:

(D1 (N0 [ ol0] 1 -1 APPSO
REGIME MaAtriMONIAl & ... et

Notaire instrumentaire (NOM €L VIllE) & ... .. i i e

[] ASSOCIES PACSES

Date et leU AU P A C S & o s
Régime Pacsimonial : [] Séparation ] Indivision

Notaire instrumentaire si PACS notarié (nom et Ville) @ .........coiiiiiiiiiii i
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